
 

La commission d’attribution des places en Accueil collectif des structures de Marcilly-le-Chatel, Sainte-
Agathe-la-Bouteresse et Saint-Bonnet-le-Château a pour mission de statuer sur les demandes d’accueil des 
familles formalisées lors de leur pré-inscription auprès du gestionnaire Léo Lagrange. 

Les règles d’attribution sont soumises au respect des principes fondamentaux de la prestation de service 
unique qui reposent sur « une accessibilité à tous les enfants sans distinction fondés sur le sexe, l’origine et 
la religion, y compris les enfants en situation de handicap et les enfants issus de famille en situation de 
pauvreté ou dont les parents sont dans des parcours d’insertion sociale ou professionnelle ». 

En conséquence, les crèches proposent un mode de garde collectif à des enfants âgés de 10 semaines et 
jusqu’à leur scolarisation en école maternelle, au plus tard jusqu’à leur 3 ans. Lorsque l’enfant ne peut pas 
être scolarisé immédiatement (problème de santé, retard de développement.), il peut être accueilli jusqu’à 
ses six ans. 

Les familles résidant ou travaillant sur le territoire de Loire Forez seront prioritaires (ainsi que les communes 
hors territoire conventionnées). 

 

1. Composition de la Commission d’attribution des places :  
 
- Vice-Président délégué à l’Action et à la Cohésion Sociale de Loire Forez Agglomération 
- Chargée de coopération Petite Enfance et Parentalité de Loire Forez Agglomération 
- Déléguée Territoriale Petite Enfance Léo Lagrange Petite Enfance 
- Directrices des Multi Accueil Collectif Léo Lagrange Petite Enfance 
- Responsables des Relais Petite Enfance Loire Forez agglomération 
 

2. Rôle des membres de la commission : 
 
- Le Vice-Président délégué à l’Action et à la Cohésion Sociale de Loire Forez Agglomération 
préside la commission, garantit la transparence et l’équité des décisions. Il veille à ce que les 
critères d’attribution soient conformes au règlement et aux politiques locales. Il tranche en cas 
d’égalité de points ou de désaccord. 
  
- La Chargée de coopération Petite Enfance et Parentalité coordonne et organise les dates des 
commissions et veille à la complétude des documents nécessaires aux décisions. Elle apporte son 
expertise sur l’intérêt de l’enfant et veille à l’équité de traitement. Elle assure un rôle de coordination 
entre le gestionnaire des équipements, la collectivité et les Relais Petite Enfance dans le bon 
déroulement des commissions. 

 

 

 



 
- La Déléguée Territoriale Petite Enfance Léo Lagrange veille à ce que les critères de la grille 
d’attribution des places soient bien pris en compte et garantit l’intérêt de l’enfant avant tout. Elle 
veille à la cohérence entre les attributions et les priorités définies par la collectivité.  
 
- Les Directrices des crèches communautaires gérées par Léo Lagrange fournissent les 
documents nécessaires à la commission et donnent un avis technique et pédagogique sur les 
dossiers, évaluent la faisabilité de l’accueil en fonction de la composition des groupes d’enfants, des 
contraintes d’âge et d’adaptation. Elles peuvent proposer des ajustements (accueil progressifs, 
temps partiel, occasionnels…) 
 
- Les Responsables des Relais Petite Enfance Loire Forez agglomération ont un rôle consultatif 
visant à apporter leur expertise sur la connaissance fine du territoire et de l’offre disponible en 
matière de garde individuelle. Les relais ont un regard neutre et objectif, et peuvent apporter des 
informations complémentaires sur des solutions alternatives d’accueil, si la crèche ne peut pas 
répondre à la demande. 
 

3. Examen des demandes et conclusion de la commission : 

Chaque dossier de demande d’accueil sera présenté avec un numéro, garantissant l’anonymat.  
La commission d’attribution des places d’accueil étudie les dossiers complets des familles et décide 
de la réponse à apporter à chaque demande de garde formulée en tenant compte :  

• Des critères généraux d’admission, au regard de la situation familiale, sociale, 
économique et professionnelle des familles. Ces critères sont calculés en amont de la 
commission, selon la grille des critères d’admission en annexe. 

• Le nombre de places disponibles en crèches ainsi que le nombre des demandes sont 
présentés en introduction de chaque commission. Ces demandes sont anonymes et 
sont étudiés selon l’ordre suivant, par ordre de priorité : 

o Nombre de points générés par les critères de la grille d’admission 
o La date de demande d’entrée dans la structure 
o La mise en relation entre la demande d’accueil et l’optimisation de la 

fréquentation de la crèche concernée 
o Prise en compte de la naissance effective de l’enfant 

A l’issue de la commission, si tous les dossiers présentés n’ont pas trouvé de réponse positive, les 
familles ont le choix de maintenir ou non leur demande pour la prochaine commission, dans le respect 
des critères d’attribution des places. 

 

4. Notification des décisions de la commission : 
 
Les familles seront informées sous quinzaine de la décision de la Commission. 
 

✓ Avis favorable : la famille dispose d’un délai de 10 jours pour prendre rendez-vous avec la 
directrice de la structure pour valider son inscription. A défaut, et après relance, la place sera 
proposée à une autre famille.  

✓ Refus de la demande : la famille sera informée de la même manière par la directrice de la 
crèche avec l’explication de la décision et la possibilité de se rapprocher du relais petite 



enfance pour trouver un moyen d’accueil alternatif. La famille peut demander, dans les 10 
jours, le maintien de son dossier pour une présentation à la commission suivante. 

✓ Report de la demande : la famille sera informée par la directrice de la structure du report de 
la demande (en raison, du nombre de point généré par la grille des critères, demande 
anticipée avant la naissance de l’enfant…) 

❖ Pour toute demande qui aurait été acceptée par la commission, mais refusée par la famille, 
toute nouvelle demande sera traitée comme une première demande. 

 
5. Types d’accueils : 

 
✓ Accueil régulier : l’accueil régulier est proposé lorsque les besoins sont connus à l’avance et 

sont récurrents. Les enfants sont connus et inscrits dans l’équipement selon un contrat établi 
avec les parents sur la base d’un nombre d’heures mensuelles. 
 

✓ Accueil occasionnel : l’accueil occasionnel est proposé lorsque les besoins sont ponctuels 
et ne sont pas récurrents. Les jours d’accueil sont donc aléatoires. Les enfants sont connus 
et inscrits dans l’équipement. 

 
✓ Accueil d’urgence : l’accueil d’urgence est une possibilité réservée aux familles confrontées 

à des difficultés ponctuelles (sociales, de santé, de reprise d’emploi ou de formation) 
nécessitant une réactivité immédiate. L’accueil d’urgence s’adresse généralement aux 
enfants non connus de la structure. 

 

6. Rythme des commissions : 

La commission se réunira 3 fois par an : 
 

 

 

 

 

 

  

Des commissions de régulation pourront être programmées au cours de l’année selon les besoins 
des familles et des places disponibles.

Commissions Entrée souhaitée 

Février Avril – Mai – Juin – Juillet/Août 
 

Juin Septembre – Octobre – Novembre – 
Décembre 

 
Novembre Janvier- Février - Mars 



 


